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OFFRE D’EMPLOI ETUDIANT Assembice

nationale du
Québec

Eté 2020

ETUDIANT EN COMPTABILITE
DIRECTION DES RESSOURCES FINANCIERES, DE L’APPROVISIONNEMENT ET DE LA VERIFICATION

La Direction des ressources financieres, de I'approvisionnement et de la vérification (DRFAV) de 'Assemblée
nationale du Québec offre un emploi étudiant de mai a ao(t 2020, au 1020, rue des Parlementaires a Québec.

Contexte :

L’Assemblée nationale du Québec est I'assise du pouvoir législatif. Elle est formée de deux secteurs, soit le
secteur politique qui comprend les députés élus par la population québécoise dans les 125 circonscriptions
électorales et environ 600 employés politiques, et le secteur administratif qui compte environ 700 employés.
C’est aux députés qu’incombe la responsabilité de débattre et d’adopter les projets de loi et le budget. lls ont
également pour réle de contrdler les actes du gouvernement, notamment lors de la période de questions et
réponses orales ou de I'adoption des crédits du gouvernement, et de débattre de questions d’intérét public. lls
exercent également le réle d’'intermédiaire entre leurs électeurs et 'administration publique.

La Direction des ressources financiéres, de I’approvisionnement et de la vérification a pour mandat de
coordonner I'ensemble des activités professionnelles et techniques liées a la préparation et au suivi du budget,
a la comptabilisation des dépenses et a I'approvisionnement. Elle conseille et assiste les autorités et les
gestionnaires en matiére de ressources financiéres et d’approvisionnement, notamment dans les pratiques en
matiére budgétaire, financiére et d'approvisionnement et dote I'organisation d'outils appropriés de contréle en
ces matiéres. Elle fournit le soutien professionnel et technique aux parlementaires dans la gestion de leurs
masses salariales et de leurs allocations. Enfin, la DRFAV dresse et maintient a jour un inventaire des biens
dans chaque bureau de circonscription électorale.

Attributions :

En tant qu’étudiant a la Direction des ressources financiéres, de I'approvisionnement et de la vérification, la
personne retenue sera appelée a :

e Participer aux opérations du cycle budgétaire et comptable d’une institution détenant un budget annuel
de 140 millions et cing immeubles patrimoniaux, ou évolue 1300 employés et ayant des activités
diversifiées;

e Conseiller linstitution quant a l'application des régles comptables dans un contexte unique au
gouvernement du Québec qui favorise le développement, la créativité et les solutions novatrices;

e Déterminer le traitement comptable applicable a toutes les opérations financieres découlant des
activités diversifiées, notamment deux restaurants, une boutique, des cabinets politiques et des
bureaux de circonscription de députés;
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e Conseiller la députation a I'égard des budgets qui leur sont alloués pour exercer leurs fonctions
parlementaires;

e Evoluer au sein d’une équipe dynamique de 30 personnes, dans un milieu de vie priorisant la qualité
de vie et le mieux-vivre au travail;

e  Etre au coeur méme de I'action politique et au service de la démocratie.

Conditions d’admission :

Etre inscrit dans un programme d’études universitaires en comptabilité ou dans un domaine connexe ET
poursuivre ses études a temps plein a 'automne 2020 OU a temps partiel s'il s’agit de I'avant-derniére ou de la
derniére session permettant de compléter le programme d’études.

Profil recherché :
e Autonomie et débrouillardise;
e Capacité a travailler dans un environnement encadré par des politiques et réglements;

e Bonne capacité d’apprentissage.

Rémunération :

Le salaire sera établi en fonction du nombre d'années d'études postsecondaires complétées.

Période d'inscription :
Du 29 janvier au 23 février 2020.

Inscription :

Les personnes intéressées devront s’inscrire sur le Placement en ligne (étudiant) d’Emploi Québec
(http://placement.emploiquebec.gouv.qc.ca) et présenter un dossier complet, soit une lettre de motivation, un
curriculum vitae ainsi qu'une copie du dernier relevé de notes, et, s’il y a lieu, une copie de la preuve de
citoyenneté canadienne ou de résidence permanente ou une copie du permis de travail a l'attention de
Marie-Pier Martel par voie électronique a I'adresse suivante : dotation@assnat.qc.ca en indiquant dans 'objet
« Etudiant en comptabilité E2020 ».

Informations sur les attributions :

M™ Dominique Gingras

Directrice des ressources financiéres, de l'approvisionnement et de la vérification
418 643-3022, poste 70292

Informations générales :
M™ Marie-Pier Martel

Direction des ressources humaines
418 644-5444, poste 70875



