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01000 ADMINISTRATION 

 01100 Dossiers constitutifs 

  01110 Documents constitutifs 

  01120 Historique 

  01130 Dossiers de référence 

 01200 Organisation administrative 

  01210 Plan d’organisation administrative et études 

  01220 Organigramme 

  01230 Membres de l’Assemblée nationale 

  01240 Délégations de pouvoirs et autorisations de signature 

  01250 Correspondance administrative 

 01300 Politiques et procédures administratives 

  01310 Politiques et directives gouvernementales 

  01320 Politiques, directives, règlements, normes et procédures 

 01400 Réunions administratives 

  01410 Réunion du Bureau de l’Assemblée nationale 

  01420 Réunions de direction 

  01430 Réunion des comités et des groupes de travail 

  01440 Réunions du président 

 01500 Orientations et planification administrative 

  01510 Rapports administratifs 

  01520 Statistiques administratives 

  01530 Études, recherches et analyse
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  01540 Planification administrative et programmes 

  01550 Gestion de projet sur la gouvernance 

  01560 Décision du Secrétariat général 

  01570 Reddition de comptes 

 01600 Affaires juridiques 

  01620 Orientation législative 

  01630 Conseils juridiques et interprétation 

  01640 Opinions juridiques 

  01650 Litige (dossier des plaideurs) - poursuites 

01660 Enquête en responsabilité, réclamations, localisation, solvabilité et 
recouvrement 

01670 Exécution des jugements et autres mesures de recouvrement de créances 

  01680 Marques de commerce 

  01690 Rédaction des documents juridiques 

 01700 Soutien aux ententes, protocoles et contrats 

01710 Soutien à la négociation des ententes et des protocoles administratifs 

  01720 Soutien à la négociation de contrats 

  01730 Approbation des documents juridiques 

 01800 Gestion des droits d’auteur 

  01810 Gestion des droits d’auteur sans limite de temps 

  01820 Gestion des droits d’auteur avec limite de temps 

 01900 Gestion des ententes, conventions et contrats 

  01910 Ententes et protocoles 

  01920 Ententes intergouvernementales canadiennes



 
Assemblée nationale GID 2018-09-26  

P-3 
 

  01930 Ententes internationales 

02000 RESSOURCES HUMAINES 

 02100 Dossiers du personnel, députés, stagiaires et des bénévoles 

  02110 Dossier de l’employé – volet carrière et rémunération 

  02120 Dossier de l’employé – volet assiduité 

  02130 Dossier de l’employé – volet employé sur paie variable (H620) 

  02140 Dossier de l’employé – volet santé 

  02150 Dossier de l’employé – volet SST 

  02160 Dossier de l’employé – volet harcèlement et violence au travail 

  02170 Dossiers des étudiants et des stagiaires non rémunérés 

  02180 Dossiers de l'employé - volet retraite 

  02190 Dossiers de l'employé - volet PAE 

 02200 Gestion des emplois et des effectifs 

  02210 Planification et contrôle en matière de ressources humaines 

  02220 Classification des emplois 

 02300 Embauche et mouvements de personnel 

  02310 Candidatures spontanées 

02320 Processus de qualification particulier et promotion suite à la réévaluation 
d'un emploi 

  02330 Dotation de postes 

  02340 Reclassement du personnel 

  02350 Rappel des employés 

  02360 Prêt de personnel 

  02370 Gestion du personnel en disponibilité 

 02400 Conditions de travail et avantages sociaux
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  02410 Gestion des congés et du temps de travail 

  02420 Administration de la rémunération 

  02430 Révision des traitements 

  02440 Échelles de salaire 

02450 Application des régimes de rentes (RRQ), d’assurances collectives, 
d’assurance parentale (RQAP) et d’assurance-emploi (AE) 

  02460 Application des régimes de retraite 

  02470 Santé et sécurité du travail 

 02500 Gestion du rendement 

  02510 Gestion du rendement des employés 

  02520 Gestion des stages probatoires et permanences 

  02530 Gestion des avancements d'échelons 

 02600 Relations de travail 

  02610 Relations avec les syndicats et les associations professionnelles 

  02620 Négociation des conventions collectives et ententes afférentes 

  02630 Conventions collectives négociées par l’Assemblée 

  02640 Interprétation des conditions de travail 

  02650 Gestion des moyens de pression 

  02660 Gestion des griefs, des plaintes, des appels et des sentences arbitrales 

  02670 Enquêtes administratives 

  02680 Éthique et déontologie 

 02700 Développement des ressources humaines 

  02710 Planification et intervention en rôle conseil 

02720 Organisation des activités de formation 

  02730 Participation à des activités de formation
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  02740 Soutien aux études 

 02800 Gestion des programmes en ressources humaines 

  02810 Programmes et activités en gestion des ressources humaines 

  02820 Services aux employés 

 02900 Gestion de projets 

  02910 Gestion des projets en ressources humaines 

03000 RESSOURCES MATÉRIELLES, DES SERVICES ET DE LA SÉCURITÉ 

 03100 Approvisionnement en ressources matérielles et services 

  03110 Acquisition (contrats signés) de biens mobiliers et services 

  03120 Commande locales et acquisitions 

  03130 Commande de fournitures (Magasin de fournitures de bureau) 

03140 Commandes de biens et de services  - Appels d’offres (dossier 
d’approvisionnement) 

 03200 Gestion des biens mobiliers et services 

  03210 Inventaire des biens mobiliers et services 

  03220 Entretien et réparation des biens mobiliers 

  03230 Utilisation des biens mobiliers 

  03240 Gestion des surplus 

  03250 Vente et cession de biens mobiliers 

  03260 Gestion de la boutique 

  03270 Produits dangereux 

 03300 Gestion des ressources immobilières 

03310 Achat, vente, échange et transaction de biens immobiliers (Parc 
Immobilier) 

  03320 Location de biens immobiliers



 
Assemblée nationale GID 2018-09-26  

P-6 
 

  03330 Aménagement et réaménagement des locaux 

  03340 Entretien de biens immobiliers (opération des immeubles) 

  03350 Désignation des locaux et signalisation 

 03400 Gestion des stationnements 

  03410 Stationnements 

 03600 Assurance des biens mobiliers et immobiliers 

  03610 Assurances et demandes d’indemnisation 

 03700 Gestion des services alimentaires 

  03710 Services alimentaires 

  03720 Restaurant - Permis et licences 

 03800 Gestion de projets matériels et de services 

  03810 Gestion de projets immobiliers 

  03820 Gestion de projets mobiliers et de services 

 03900 Gestion de la Sécurité 

  03910 Accréditation, accès 

  03920 Habilitation sécuritaire 

  03930 Sécurité - Gestion des évènements (incident, accident) 

  03940 Sécurité - Activités protocolaires et privées 

  03950 Mesures d’urgence 

  03960 Opérations quotidiennes 

  03970 Utilisation des véhicules 

  03980 Prévention 

03990 Contrôle d’accès aux bâtiments
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04000 RESSOURCES FINANCIÈRES 

 04100 Structure budgétaire 

  04110 Gestion de la structure budgétaire et comptable 

 04200 Élaboration et répartition du budget 

  04210 Prévisions budgétaires 

  04220 Revue de programmes 

  04230 Crédits détaillés 

  04240 Études des crédits 

  04250 Budget 

  04260 Plan d’immobilisations 

 04300 Gestion du budget 

  04310 Contrôle et suivi du budget 

  04320 Contrôle financier des pertes subies 

  04330 Gestion des états financiers 

 04400 Exécution du budget 

  04410 Dépenses et engagements financiers 

  04420 Gestion des fonds locaux 

  04430 Gestion des revenus 

  04440 Gestion de la tarification des services 

  04450 Journalisation 

  04460 Emprunts et placements 

  04470 Opérations bancaires 

  04480 Système de gestion budgétaire et comptable (SYGBEC)
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04490 Gestion des cartes de crédit et des cartes de frais gouvernementales 
individuelles 

 04500 Gestion de la fiscalité 

  04510 Impôts, taxes et pourboires 

 04600 Vérifications financières 

  04610 Vérification interne 

  04620 Vérification externe 

 04700 Financement 

  04710 Campagnes de financement et de sensibilisation 

  04720 Subventions 

05000 RESSOURCES D'INFORMATIONS ET COMMUNICATIONS 

 05100 Gestion intégrée des documents 

  05110 Création de formulaires et de documents types 

  05120 Gestion des outils documentaires 

  05130 Gestion du cycle de vie des documents 

  05140 Gestion des documents essentiels 

  05150 Gestion des archives institutionnelles 

  05160 Gestion des transferts d’information 

  05170 Reprographie 

 05200 Gestion de biens culturels 

  05210 Dossier de gestion des biens culturels 

  05220 Acquisition des biens culturels 

   05221 Dépôt en vue d'un don 

   05222 Fonds et collections acquis
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   05223 Offre de donation refusée 

   05224 Offre de donation sans dépôt 

   05225 Évaluation 

  05230 Traitement des biens culturels 

  05240 Conservation et préservation de biens culturels 

  05250 Diffusion et exploitation de biens culturels 

  05260 Cession ou disposition des biens culturels 

 05300 Accès à l’information et protection des renseignements personnels 

  05310 Gestion des demandes 

  05320 Protection des renseignements personnels 

 05400 Conception et utilisation de l’équipement et des systèmes  informatiques 

05410 Conception de l’architecture et déploiement de l’infrastructure 
technologique 

  05420 Gestion et utilisation de l’infrastructure technologique 

  05430 Protection et sécurité de l’infrastructure technologique 

  05440 Conception, réalisation et déploiement de systèmes d’information 

  05450 Gestion et utilisation des systèmes d’information 

  05460 Validation et contrôle des données des systèmes d’information 

  05470 Entretien de l’équipement et des systèmes d’information 

  05480 Gestion des contenus des systèmes d'information 

  05490 Télécommunications 

 05500 Soutien aux utilisateurs 

05510 Soutien aux utilisateurs  du matériel, de l’équipement et des systèmes 
informatiques 

05520 Journalisation des systèmes informatiques réseau 
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05530 Journalisation des bases de données 

 05600 Transmission et diffusion des débats 

  05610 Technologie de diffusion et de transmission 

  05620 Programmation 

  05630 Planification des équipements 

  05640 Gestion des équipements de production 

 05700 Gestion des communications 

  05710 Plan de communication 

  05720 Communiqués et bulletins internes 

  05730 Signature visuelle de l’institution 

  05740 Courrier et messagerie 

 05900 Gestion de projets 

  05910 Gestion de projets informatiques 

  05920 Gestion des projets de diffusion 

06000 RELATIONS PUBLIQUES ET EXTERNES 

 06100 Relations avec le public 

  06110 Accueil et orientation 

  06120 Diffusion de renseignements 

  06130 Plaintes, suggestions et commentaires du public 

  06140 Marques de civilité 

  06150 Formation des usagers ou de la clientèle 

  06160 Congrès, colloques et conférences 

  06170 Salons et stands d’information 

  06180 Enquêtes et sondages
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  06190 Activités non institutionnelles 

 06200 Relations interparlementaires et internationales 

  06210 Assemblée parlementaire de la Francophonie (APF) 

   06211 Section internationale 

   06212 Région Amérique 

   06213 Section Québec 

   06214 Région Europe 

   06215 Région Afrique 

   06216 Francophonie gouvernementale 

06217 Coopération interparlementaire de l'Assemblée parlementaire de 
la Francophonie 

   06218 Région Asie-Pacifique 

  06220 Association parlementaire du Commonwealth (APC) 

   06221 Internationale 

   06222 Région canadienne 

  06230 Organismes et individus - Amériques (pays) 

   06231 Canada 

   06232 États-Unis (par État) 

   06233 États-Unis - Organisations multilatérales 

   06234 Amérique latine et Antilles 

  06240 Confédération parlementaire des Amériques (COPA) 

   06241 Assemblée générale 

   06242 Comité exécutif 

   06243 Commissions thématiques
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   06244 Réseau des femmes parlementaires des Amériques 

06245 Autres activités (Comprend les missions d'observation électorale, 
la promotion de la COPA). 

  06250 Organismes et individus - Afrique (pays) 

  06260 Organismes et individus - Asie (pays) 

   06261 Autres relations bilatérales (par État) 

   06262 Autres relations multilatérales (par organisation) 

  06270 Corps consulaires et diplomatiques 

  06280 Organismes et individus - Europe 

   06281 Institutions européennes 

   06282 États européens 

  06290 Coopération interparlementaire 

 06300 Relations avec les médias 

  06310 Relations avec les médias 

  06320 Revues de presse 

 06400 Relations avec les organismes externes 

06410 Relations avec les ministères et organismes LIÉS aux parlementaires ou au 
fonctionnement de l’Assemblée 

06420 Relations de COOPÉRATION avec des organismes liés aux parlementaires 
ou au fonctionnement de l’Assemblée 

  06430 Relation avec les organismes et individus externes 

 06500 Cérémonies officielles et activités sociales 

  06510 Cérémonies officielles 

  06520 Activités sociales 

  06530 Livre d’or
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 06600 Gestion des productions graphiques et audiovisuelles 

  06610 Productions graphiques et audiovisuelles 

 06700 Gestion des publications 

  06710 Production des publications 

  06720 Dépôt légal des publications 

 06800 Promotion et publicité 

  06810 Publicité et marketing 

 06900 Activités 

  06910 Activités éducatives 

07000 LÉGISLATION ET RÉGLEMENTATION 

 07100 Projets de loi 

  07110 Projets de loi publics 

  07120 Projets de loi d’intérêt privé 

 07200 Règlements 

  07210 Projet de règlement 

08000 PROCÉDURES PARLEMENTAIRES 

 08100 Législature 

  08110 Décrets et proclamations 

  08120 Composition 

 08200 Travaux de l'Assemblée 

  08210 Motions de scission 

  08220 Recevabilité d'amendements 

  08230 Débats d'urgence
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  08240 Procédure d'exception 

  08250 Répartition des temps de parole et mesures 

  08260 Ordres spéciaux 

  08270 Motions de censure/grief 

  08280 Autres procédures 

 08300 Directives et décisions de la présidence 

  08310 Violations de droit ou de privilège ou sur un fait personnel 

  08320 Questions de Règlement et de directives 

 08400 Réforme parlementaire 

  08410 Comité de réflexion 

  08420 Comité technique 

  08430 Sous-commission de la réforme parlementaire 

 08500 Études en procédure parlementaire 

  08510 Études en procédure parlementaire 

 08600 Formation en procédure 

  08610 Formations externes 

  08620 Formations secteur politique 

 08700 Jurisprudence des tribunaux 

  08710 Jugements des tribunaux judiciaires 

09000 SESSION 

 09100 Travaux de l'Assemblée nationale 

  09110 Dossiers de séance de l’Assemblée 

  09120 Documents déposés
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  09130 Feuilleton et préavis 

09200 Travaux des commissions parlementaires permanentes (enregistrements 
des commissions) 

09200-01 Séances de la Commission de l’Assemblée nationale (CAN)  
(Classer par législature) 

    09200-01-01 Documents administratifs 

    09200-01-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-01-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-01-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-02 Séances  de la Commission de l’administration publique (CAP) 
(Classer par législature) 

    09200-02-01 Documents administratifs 

    09200-02-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-02-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-02-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-03 Séances de la Commission de l'agriculture, des pêcheries, de 
l'énergie et des ressources naturelles (CAPERN)  (Classer par législature) 

    09200-03-01 Documents administratifs 

    09200-03-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-03-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-03-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-04 Séances de la Commission de l'aménagement du territoire 
(CAT) (Classer par législature) 

    09200-04-01 Documents administratifs 

    09200-04-02 Documents relatif au mandat de type 1
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    09200-04-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-04-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-05 Séances de la Commission de la culture et de l'éducation (CCE) 
(Classer par législature) 

    09200-05-01 Documents administratifs 

    09200-05-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-05-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-05-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-06 Séances Commission de l'économie et du travail (CET) (Classer 
par législature) 

    09200-06-01 Documents administratifs 

    09200-06-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-06-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-06-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-07 Séances Commission des finances publiques (CFP) (Classer par 
législature) 

    09200-07-01 Documents administratifs 

    09200-07-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-07-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-07-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-08 Séances Commission des institutions (CI) (Classer par 
législature) 

    09200-08-01 Documents administratifs 

    09200-08-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-08-03 Documents relatif au mandat de type 2
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    09200-08-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-09 Séances Commission des relations avec les citoyens (CRC) 
(Classer par législature) 

    09200-09-01 Documents administratifs 

    09200-09-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-09-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-09-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-10 Séances Commission de la santé et des services sociaux (CSSS) 
(Classer par législature) 

    09200-10-01 Documents administratifs 

    09200-10-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-10-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-10-04 Documents relatif au mandat de type 3 

09200-11 Séances Commission des transports et de l'environnement 
(CTE) (Classer par législature) 

    09200-11-01 Documents administratifs 

    09200-11-02 Documents relatif au mandat de type 1 

    09200-11-03 Documents relatif au mandat de type 2 

    09200-11-04 Documents relatif au mandat de type 3 

 09300 Travaux des commissions spéciales 

09310 Séances des commissions spéciales (Classé sous le nom de la commission 
par session et législature) 

   09310-01 Documents administratifs 

   09310-02 Documents relatif au mandat de type 1 

   09310-03 Documents relatif au mandat de type 3
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 09400 Études documentaires 

  09410 Études documentaires 

 09500 Travaux des commissions parlementaires antérieures 

  09510 Travaux d'anciennes commissions 

010 000 SERVICES AUX DÉPUTÉS 

 010 100 Fiches d’analyse  (classer par législation) 

010 110 Décision du Secrétariat général relatives aux députés (Classé par 
législature) 

 010 200 Affaires juridiques 

  010 210 Jurisconsulte 

  010 220 Frais de défense et d’assistance 

  010 230 Conseil juridique relatif aux députés 

 010 300 Services statutaires aux parlementaires 

  010 310 Notes aux députés 

010 320 Indemnités et allocations aux parlementaires (Classé par année 
financière) 

  010 330 Service de la Vérification politique et des services aux députés 

   010 331 Prédécents 

  010 340 Service des ressources humaines 

  010 350 Régime de retraite des membres de l’Assemblée nationale 

  010 360 Services de recherche des partis politiques 

  010 370 Services-conseils 

  010 380 Documentations à l’intention des députés 

 010 400 Dossiers de Législature
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  010 410 Élections 

  010 420 Élections partielles 

  010 430 Carte électorale 

  010 440 Course à la chefferie 

  010 450 Réforme parlementaire 

  010 460 Cahier de la présidence 

 010 500 Membre de l'Assemblée nationale 

  010 510 Dossiers des députés 

  010 520 Changement de fonction 

  010 530 Documents d'information 

   010 530-01 Cessation de fonction 

   010 530-02 Décès 

   010 530-03 Démission 

   010 530-06 Dissolution 

   010 530-07 Élections 

   010 530-11 Prises en charge des bureaux de circonscription 

   


